Meésto Jesenice

ORGANIZACNI RAD
Méstského uradu
uplné znéni

Preambule

Vztahy Méstského uradu Jesenice (dédle jen méstsky urad) k organim mésta (zastupitelstvu a
rad€ mésta a jimi zfizovanym vybortim a komisim a zvla$tnim organim mésta) upravuje
zakon €. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni (dale jen zakon).

Zastupitelstvo mésta Jesenice tvoii 15 €lenll a vykonava pravomoci vyplyvajici z § 84 az 86
zdkona. Zejména pak:

- voli ze svych ¢lend starostu, mistostarostu a dal$i ¢leny rady a odvolava je z funkce,

- stanovi pocet ¢lenti rady mésta,

- schvaluje rozpocet mésta a vyuctovani hospodafeni za uplynuly rok,

- rozhoduje o majetkopravnich ukonech podle § 85 zakona,

- rozhoduje o zruseni usneseni rady mésta,

- miZe si vyhradit dal§i pravomoci v samostatné ptisobnosti,

- ziizuje vybory.

Radu mésta Jesenice tvoii starosta, mistostarosta a dal§i 3 ¢lend (radni), jeji postaveni,
pusobnost a pravomoci upravuje zakon, zejména § 99 az 102. Ze své pravomoci zejména:

- zabezpecuje kontrolu hospodafeni obce podle schvaleného rozpoctu,

- zfizuje a rusi odbory méstského uradu,

- schvaluje organiza¢ni fad mé&stského uradu.

Organizacni fad Méstského uradu Jesenice vychazi ze zdkona &¢. 128/2000 Sb., o obcich,
vplatném zn€ni. Tento vnitini pfedpis schvaluje rada mésta a je zavazny pro vSechny
zaméstnance zatfazené do méstského uradu.

ClL1
Zakladni ustanoveni

(1) Organiza¢ni tad méstského ufadu upravuje zasady Cinnosti a Fizeni Mé&stského uiadu
Jesenice, délbu prace mezi jeho odbory, jejich strukturu, vzdjemné vztahy, rozsah
pravomoci, povinnosti a odpovédnosti vedoucich pracovnikii méstského uradu.

(2) Postaveni a plisobnost méstského uradu upravuje zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
ziizeni), v platném znéni (déle jen ,,zakon*). Na zakladé pfilohy €. 1 zakona ¢&. 314/2002
Sb. je Jesenice méstem s poveétenym méstskym tfadem.

(3) Méstsky urad plni tkoly v samostatné i pfenesené pusobnosti a zajistuje poskytovani
informaci podle zakona o svobodném pfistupu k informacim.

(4) V oblasti samostatné plisobnosti méstskyho tradu

a) plni tkoly, které mu ulozilo zastupitelstvo mésta nebo rada mésta,
b) pomdahd vyborim a komisim v jejich ¢innosti.

(5) V oblasti pfenesené pusobnosti méstsky ufad vykondva statni spravu s vyjimkou véci,
které patii do plisobnosti zastupitelstva mésta, rady mésta a zvlastnich organi mésta.

(6) Ve vécech samostatné ptisobnosti odpovida méstsky ufad rad€ mésta.

(7) Ve vécech prenesené pusobnosti je méstsky ufad podfizen Krajskému uwiadu
Stfedoceského kraje (déle jen ,.krajsky urad), pokud zakon nestanovi jinak.
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CL2
Povérena a prrenesena puisobnost

Na zdklad¢ vyhlasky ministerstva vnitra méstsky urad vykonava prenesenou puisobnost
pro uzemni obvod povéfeného obecniho uradu pro mésto Jesenice a obce Kosobody,
Soseri, ChotéSov, Bedlno, Podbotanky,Krty, Zd’4r, Drahous, Psovlky, Svihov, Oracov,
Hotovicky, Bukov, D&kov, Vlkov, KoleSov, Vrbice, Nova Ves.

Plisobnost méstského uUfadu jako obecného stavebniho ufadu je vymezena tizemnim
obvodem mésta Jesenice a obci Kosobody, Soseri, ChotéSov, Bedlno, Podbotanky,Krty,
Zd4r, Drahous, P3ovlky, Svihov, Oragov, Hotovi¢ky, Bukov, D&kov, Vikov, KoleSov,
Vrbice, Nova Ves.

Cinnost matriky vykonava méstsky trad pro mésto Jesenice a obce Kosobody, Soseti,
ChotéSov, Bedlno, Podbotanky, Krty, Zdar, Drahous, PSovlky, Svihov, Oracov,
Hotovi¢ky, Bukov, Dékov, Vlkov, KoleSov, Vrbice, Nova Ves.

Pfestupkovou agendu vyfizuje méstsky tfad pro mésto Jesenice a obce Kosobody,
Soseni, ChotéSov, Bedlno, Podbofanky, Krty, Zd’ar, Drahous, PSovlky, Svihov, Oracov,
Hoftovicky, Bukov, Dékov, Vlkov, KoleSov, Vrbice, Nova Ves.

Meéstsky ufad tvofi starosta, mistostarosta, tajemnik méstského uradu a zaméstnanci
mésta zatazeni do méstského uradu.

Cl 4
Starosta
V Cele ufadu stoji starosta, ktery mésto zastupuje navenek.
Starosta jmenuje a odvolava se souhlasem feditele krajského ufadu tajemnika méstského
utadu a stanovuje jeho plat.
Starosta dale
a) svolava a zpravidla fidi zasedéni zastupitelstva mésta a rady mésta,
b) spole¢né€ s mistostarostou podepisuje pravni piedpisy mésta, usneseni zastupitelstva
arady mésta
¢) odpovida za informovéni vefejnosti o ¢innosti mésta,
d) projednava ¢lenstvi mésta v dobrovolnych svazcich obci a zajistuje jejich realizaci,
e) rozhoduje o zélezitostech samostatné pisobnosti mésta svéfenych mu radou mésta,
f) projednava ud€lovani Cestného obcanstvi, méstskych vyznamenani a zabezpecuje
jejich realizaci,
g) fidi jednotku dobrovolnych hasi¢t
h) plni dalsi dkoly stanovené zdkonem a dal$imi pravnimi ptedpisy.
1) odpovidd za vc€asné objednani piezkoumdani hospodafeni meésta za uplynuly
kalendéini rok



CL5
Mistostarosta

(1) Mistostarosta zastupuje starostu v dob€ jeho nepfitomnosti, nebo v dobé&, kdy
starosta nevykondva funkci.

CL 6
Tajemnik méstského uradu

(1) Tajemnik méstského uradu je zaméstnancem meésta.
(2) Tajemnik méstského tradu je odpovédny za plnéni ukold méstského tfadu v samostatné

1 pfenesené plisobnosti starostovi a mistostarostovi.

(3) Tajemnik méstského ufadu

a)

b)
c)

d)
€)

f)

g

zajiStuje prostfednictvim odbort méstského tfadu vykon prenesené pulisobnosti
s vyjimkou véci, které jsou zdkonem svéfeny radé mésta nebo zvlastnimu organu mésta,
plni tkoly uloZené mu zastupitelstvem meésta, radou mésta ,starostou a mistostarostou

je bezprostiednim nadiizenym vedoucich odborl a zamé&stnancti zatazenych do méstského
uradu,

koordinuje ¢innost jednotlivych odbord méstského uradu,

plni ukoly statutdrniho orgdnu zameéstnavatele vic¢i zaméstnancim mésta zafazenym do
méstského uradu,

stanovi v souladu stimto organizaénim fadem pracovni naplné zaméstnanciim mésta
zafazenym do méstského ufadu, ve kterych vymezi prava, povinnosti a odpovédnost
zameéstnancu,

zajiStuje vybaveni pracovist a zaméstnanci potfebnymi pomtickami a technickymi
prostfedky, sleduje odbornou uroven podfizenych pracovnikl a projednava s nimi zptsob
zvySovani kvalifikace,

zajiSt'uje organiza¢né€ vyberova fizeni na funkci vedoucich odbord schvalené radou mésta,
vyhlasuje a zajistuje vybérova fizeni na obsazeni ostatnich pracovnich mist v méstském
uradé a na zéklad¢ tohoto fizeni pfijima zaméstnance,

stanovi platy vSem zamé&stnanciim mésta zafazenym do méstského uradu,

vydava spisovy fad, skartani fad a pracovni fad méstského uradu a dalsi vnitini predpisy
méstského uradu, predevsim formou smérnic,

zajiSt'uje sestaveni zapisi ze zasedani zastupitelstva mésta a rady mésta,

odpovida za napliiovani zékona o svobodném pfistupu k informacim,

sleduje zmény zakonti a dalSich pravnich predpist tykajicich se ¢innosti méstského utadu,
navrhuje radé¢ mésta zmény a doplnéni tohoto organiza¢niho fadu a systemizaci
pracovnich mist.

eviduje petice a stiznosti adresované méstskému ufadu i dal§im orgdnim mésta a dohlizi
na dodrzovani lhtt k jejich vyfizeni,

organizuje piipravné prace pro zasedani rady mésta a zastupitelstva mésta

organizaén¢ a technicky zajist'uje pribéh voleb

CL7
Odbory méstského uradu

(1) Pro plnéni ukolti méstského ufadu na jednotlivych usecich Cinnosti se zfizuji odbory

méstského uradu, které zajist'uji zejména tyto tkoly a Cinnosti.



A/ Finan¢né spravni oddéleni

a) vede ucetnictvi mésta,

b) zajist'uje veskeré financni operace,

c) pfipravuje navrh rozpoctu a zavérecny ucet,

d) kontroluje plnéni rozpoctu a vykondva ziizovatelské funkce viaci prispévkovym

organizacim

e) zajist'uje spravu a evidenci majetku mésta,

f) zajist'uje danové povinnosti mésta,

g) zajist'uje evidenci a vybér mistnich poplatkii (odpadové hospodatstvi, zabory vefejného

prostranstvi,poplatek za psa, pohtfebnictvi)

h) poskytuje pokladni sluzby,

1) vede personalni a mzdovou agendu

j ) vede evidenci smluv, obecn€ zadvaznych vyhlasek a natizeni mésta, vnitinich predpisti a
kli¢ového rezimu,

k) spolupracuje s finanénim vyborem zastupitelstva.

1) vede agendu plateb neinvesti¢nich nékladl za zaky s trvalym pobytem v jiné obci

m) plni funkce exekuéniho organu ve smyslu ust. § 106 odst. 2 zdkona ¢. 500/2004 Sb.
Sprévni fad ve vécech vyméhani dafiovych nedoplatkii (poplatky, pokuty) ve smyslu ust. §
73 anasl. zdkona €. 337/1992 Sb. o sprave dani a poplatkt ve znéni pozdéjsich predpist.

B/ Odbor vystavby a zivotniho prostiedi

a) vede evidenci vefejné zelen€ na uzemi mésta ,

b) vykonava pravomoci orgédnu ochrany piirody a krajiny,

¢) zajistuje projednavani hodnoceni vlivi staveb na Zivotni prostiedi a integrovaného
povoleni podle ptislusnych piedpist,

d) eviduje zamery staveb s vlivem na Zivotni prostfedi a organizuje vefejna projednavani,

e) vyjadifuje se k vyhlaSovani chranénych tzemi, pamatnych stromd a jejich ochrannych
pasem,

f) ucastni se fizeni ve véci ochrany piirody a krajiny na izemi mésta,

g) registruje vyznamné krajinné prvky

h) vykonava pravomoci stavebniho ufadu,

i) vede agendu rybéfskych listkl

C/ matrika, bytové oddéleni, podatelna, pokladna, knihovna

a) zajiStuje provoz internetovych stranek vetné€ zvetejiiovani dokumentd,

b) obsluhuje ufedni desku a informacni tabule,

¢) plni tkoly matriky podle pfisluSnych piedpist,

d) vydava vypisy z vetejnych registri a zajist'uje sluzbu datovych schranek pro vetejnost,
e) plni ukoly podatelny a elektronické podatelny méstského uradu,

f) vede evidenci obyvatel, zajist'uje zmény trvalého pobytu,

g) ovéfuje pisemnosti a podpisy,

h) organiza¢né a technicky zajist'uje prib&h voleb

i) zajist'uje agendu spravy majetku mésta (bytové hospodaistvi)

) zajistuje provoz mistni knihovny, sleduje vedeni obecni kroniky

k)zajistuje ukoly souvisejici s prondgjmem bytd ( poradniky,ptidélovani byti, vyuctovani
sluzeb,ngjemni smlouvy, atd...)

D/ prestupkové oddéleni



a) vede dokumentaci pfestupkovych fizeni a vykonava ptislusna rozhodnuti tykajici se
prestupkového zakona

D/ socialni oddéleni
a) zajiStuje veskeré Cinnosti tykajici se opatrovnictvi,
b) poskytuje socidlni sluzby a poradenskou ¢innost v této oblasti potfebnym obc¢antim,
¢) navrhuje umistovani obani do domu s peCovatelskou sluzbou,
d) spolupracuje s lékafi, Skolami, cizineckou policii a dal§imi osobami pfi feSeni
socialnich zaleZitosti,
e) vykonavé opatrovnictvi v Domové Krajanek v Jesenici

E/ Lesni hospodarstvi
a) lesnik mésta zajiStuje provoz lesniho hospodaistvi a vede agendu téZzby a péstebnich
praci v obecnich lesich,
b) lesnik je zodpovédny za dodrzovani postupu hospodafeni v souladu s platnou
legislativou

F/ Technické oddéleni
zajistuje obecné péci o vzhled mésta, udrzbu a opravy méstského majetku — zejména jde:
a) udrZbu veiejné zeleng, uklid vefejnych ploch véetné chodnikd a komunikaci,
b) zimni udrzbu mistnich komunikaci a chodnikd,
c) spoluprace s ostatnimi odbory pfi sprave, udrzbé a opravach méstského majetku
d) udrzba a opravy veiejného osvétleni,
e) udrzba a oprava techniky a vybaveni

G/ Sbérny dvar
a) Jde o zafizeni urCené pro sbér odpadu .Spravce sbérného dvora zajistuje provoz
v souladu s provoznim fadem a platnou legislativou,
b) Spravce zajistuje vedeni agendy sbé€rného dvora a zpracovani podkladd pro hlaseni o
odpadech ISPOP

G/ Vedlejsi hospodarska ¢innost - ATC Jesenice
a) Sezonni spravce zajiStuje provoz ATC Jesenice, véetné zajisténi celé spisové agendy

CL8
Vedouci pracovnici

(1) Vedoucimi pracovniky jsou starosta, mistostarosta, tajemnik méstského tfadu a vedouci

odboru.
(2) Vedouci pracovnici v rozsahu své plisobnosti

a) stanovuji konkrétni ukoly a pfijimaji opatieni k jejich splnéni,

b) zajiStuji fadné hospodafeni se sveéfenymi finanénimi a materidlné technickymi

prostredky,

¢) kontroluji vykon statni spravy a plnéni ukold v samostatné ptisobnosti v rozsahu své
plsobnosti,

d kontroluji dodrzovani zdkonti a dalSich pravnich piedpist a pfi zjisténi nedostatkid
pfijimaji potfebnd opatieni,
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e) spolupracuji s kontrolnimi organy,
f) vedou podfizené pracovniky k dodrzovani predpist o bezpe¢nosti a ochrané zdravi
pfi préci,

CL9

Pravidla Fizeni uradu
Kazdy zaméstnanec meésta zatazeny do meéstského uUfadu ma pouze jednoho
bezprostfedniho nadfizeného vedouciho pracovnika, jimzZ je fizen a jemuz za svou
¢innost zodpovida.
Oddéleni ufadu jsou povinny vrozsahu své plsobnosti vzdjemné si poskytovat
informace o ukolech, které plni, vydavat stanoviska a posudky potiebné pro ostatni
odbory a projednat snimi zélezitosti tykajicich se ukolli spadajicich do jejich
kompetence.
Piipadné spory mezi pracovniky oddéleni uradu fesi tajemnik.
Koordinaci ¢innosti nebo stanovisek jednotlivych oddéleni - ufadu zajistuje tajemnik
meéstského tradu.

Cl 10
Zastupovani pracovniki
Starostu v dob€ nepfitomnosti zastupuje mistostarosta.

Tajemnik méstského dfadu uréi se souhlasem starosty svého zéstupce, ktery ho
zastupuje v dob€ jeho nepiitomnosti. Pokud tajemnik - neni pfitomen, aniz by urcil
svého zéstupce, ur¢i zastupce starosta. Zastupce tajemnika méstského ufadu neni
opravnén rozhodovat o persondlnich zaleZitostech. Pfi dlouhodobé nepfitomnosti
tajemnika méstského ufadu zastupuje v personalnich zaleZitostech starosta.

Vedouci odboru se souhlasem tajemnika méstského uradu uréi svého zastupce a vymezi
rozsah zastupovanych ¢innosti. Je-li to nezbytné, mize tajemnik méstského ufadu na
navrh vedouciho odboru, kde je nezbytny zastup, povefit zastupovanim i zaméstnance
zatazeného do jiného odboru, a to s védomim vedouciho odboru, do kterého je zastupce
zatazen. Zastupce je pfi vykonu zastupované ¢innosti odpoveédny vedoucimu odboru, do
jehoZz pravomoci zastupovana ¢innost spada.

Zastupovany a zastupce jsou povinni se pii predavani funkce vzdjemné informovat o
vSech skute¢nostech, které mohou mit vliv na fadny vykon funkce.

Ma-li ptfedavaci proces navaznost na hmotnou odpovédnost, provede se zaroven predani
svéfeného majetku.

ClL 11
Svatebni obirady

Mistem pro uzavirdni manZzelstvi je uren obtfadni mistnost v budové méstského ufadu,
Mirové ndmeésti 368, 270 33 Jesenice a dobou pro uzavirdni manzelstvi jsou stanoveny dny
kazda prvni a tfeti sobota v mésici od 8.00 do 16.00 hod., a patek od 12.00 do 15.00 hod.
Znamena to, Ze v sobotu lze zahdjit posledni obfad v 16.00 hod a v patek v 15.00 hod.
Matriéni ufad miiZe povolit uzavieni manzelstvi na kterémkoliv jiném vhodném misté ve
spravnim obvodu ufadu a mimo takto stanovenou dobu. Povoleni podléhd spravnimu
poplatku.
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ClL 14
Informacni a publikaéni ¢innost méstského uradu
Méstsky urad zfizuje afedni desku na misté vetejné pristupném po dobu 24 hodin denné
a zajistuje vyveéSovani a snimani listin na této desce.
Meéstsky trad zvetejiiuje informace na webovych strankach.

CL 15
Zavérecna ustanoveni
Podepisovani pisemnosti mésta a mestského uradu fesi samostatny spisovy rad.
Organiza¢ni fad se povazuje za veiejné pristupny dokument. Tajemnik méstského tfadu
zajisti jeho zvefejnéni do 15 dnti ode dne schvaleni.
Cislované dodatky tohoto organizaéniho fadu schvaluje rada mé&sta na navrh tajemnika
meéstského tfadu nebo €lena rady mésta.

CL16
Ucd¢innost

Tento organizaéni fad rusi organizaéni fad z roku 2012 a nabyva ucinnosti dnem 12.3.2025.
Rada mésta schvdlila tento organiza¢ni fad méstského ufadu na svém jednani dne 11.3.2025.






